Приложение № 3 
к извещению о запросе котировок № 9-2020

Техническое задание 
на оказание услуг по тендерному сопровождению
субъектов малого и среднего предпринимательства 


	№ 
	Наименование параметра
	Требования к параметру

	1
	Наименование заказчика
	Государственное автономное учреждение Республики Саха
(Якутия) «Центр «Мой бизнес»

	2
	Наименование услуги 
	Оказание услуг по тендерному сопровождению субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Саха (Якутия).

	3
	Количество и категория получателей услуг
	Не менее 9 (девять) субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - СМСП), зарегистрированных и работающих на территории Республики Саха (Якутия)

	4
	Цель тендерного сопровождения
	Заключение контрактов (договоров) с заказчиками в рамках 44-ФЗ, 223-ФЗ

	5
	Срок сопровождения
	Не менее 7 (семь) месяцев 

	6
	Требования к содержанию услуг
	1. Исполнитель обязуется оказать следующий комплекс услуг по тендерному сопровождению для каждого СМСП:
По эцп:
· Содействует в получении необходимого электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП) в удостоверяющих центрах (подготовка документов при необходимости);
· Консультации по вопросам установки и настройки ЭЦП, а также программного обеспечения;
· Регистрация в Единой информационной системе (ЕИС), в Едином реестре участников закупок (ЕРУЗ) в соответствии с регламентом функционирования указанных систем; 
· Регистрация на портале Госуслуг и подтверждение учетной записи;
· Контроль процесса регистрации в ЕИС, ЕРУЗ
· Решение технических проблемы в процессе регистрации в ЕИС, ЕРУЗ и настройка компьютера для работы с электронной подписью
· Осуществляет получение аккредитации на всех государственных и коммерческих тендерных площадках.
По тендерам:
· Осуществляет мониторинг и подбор тендеров на всех торговых площадках в соответствии с номенклатурой производимой продукции СМСП, а также работ, услуг выполняемых, оказываемых СМПС;
· Анализ тендерной документации заказчика, выбранной СМСП (на предмет коррупционной составляющей, оценка шансов на победу в конкретном тендере)
· Подготовка и подача документации для участия в выбранном СМСП тендере (в рамках 44-ФЗ, 223-ФЗ);
· Участие в электронном аукционе от имени СМСП (при необходимости);
· Предоставляет информацию о результатах и победителях аналогичных торгах по продукции, работе, услуге производимых(выполняемых) СМСП, дает рекомендации по цене контракта (договора);
· Присутствует на заседании тендерной комиссии (в случае необходимости);
· Сопровождение заключения договора, контракта, составление протоколов разногласий;
· Консультация на всех этапах участия в тендере
По юридическим вопросам:
· Разъясняет положения документации о торгах, условия исполнения контракта (договора);
· Подготовка запроса на разъяснение тендерной документации (при необходимости);
· Доводит до СМСП сведения об основных положениях законодательства, в том числе актуальные изменения в ФЗ №44 и ФЗ №22;
· Принимает участие в решении спорных ситуаций, возникших в процессе участия в тендерах, проводит консультации по любым вопросам;
· В случае незаконного отклонения заявки, необоснованного выбора победителя или других нарушений со стороны Заказчика, организует подачу жалобы в ФАС для защиты прав и законных интересов СМСП;
По финансовым вопросам:
· Содействие в получении банковской гарантии для обеспечения заявки или исполнения контракта (договора) (при необходимости);
· Осуществляет подготовку документов для выдачи банковской гарантии
· Консультирует по вопросам открытия спецсчета в банках для обеспечения заявки и (или) выдачи тендерного кредита.

2. Исполнитель не вправе устанавливать дополнительные платежи в случае оформления заявки для участия, либо победы в тендере. Цена договора является окончательной и неизменной.

	7
	Количественные показатели 
	Исполнитель должен обеспечить по итогам сопровождения:
1. Не менее 40 (сорока) поданных заявок, допущенных до участия в торгах и (или) признанных соответствующими требованиям закупочной документации; 
2. Не менее 1 (одной) подписанного контракта (договора) по итогам торгов.

	8
	Порядок оказания услуги
	- Получение Исполнителем заявки от Заказчика на оказание комплекса услуг с указанием данных о СМСП (сфера деятельности, вид деятельности, адрес, контакты);
- Предоставление еженедельного отчета Заказчику о проделанной работе по каждому СМСП.  

	9
	Перечень отчетных документов о результатах оказания услуг
	Исполнитель предоставляет следующий список отчетных документов о результатах оказания услуг: 
- Акт сдачи-приемки оказанных услуг по договору;
- Список субъектов предпринимательства, получивших услугу, с указанием ИНН/ОГРН. Списки должны быть скреплены подписью, печатью;
- Список поданных заявок с указанием № извещения, предмета, даты.
- Копии заключенных договоров по результатам процедур ы закупок/торгов, скриншоты с ЕИС; 
- Отчет о проделанной работе;
- Иные подтверждающие документы оказания услуг.














































